Are you the rock we're looking for?

Payroll Officer

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar
haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt
blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

Je bent het eerste aanspreekpunt voor medewerkers bij vragen over payrolling en sociale
documenten.

Je controleert dagelijks de tijdsregistratie en rapporteert afwezigheden en
onregelmatigheden aan de leidinggevenden.

Je staat in voor de correcte maandelijkse loonverwerking voor arbeiders en bedienden in
samenwerking met het sociaal secretariaat.

Je verzorgt de administratieve opvolging van HR-processen zoals onboarding en
offboarding.

Je bent verantwoordelijk voor de personeelsplanning in de productie en onderhoudt
hiervoor contacten met interimpartners.

Je beheert de dossiers van uitzendkrachten, verwerkt wekelijkse prestaties en controleert
facturen.

Je volgt de werkkledij op, bestelt tijdig en verzorgt de interne verdeling.

Je maakt rapporteringen op rond absenteisme en disciplinering in overleg met de HR-

manager.
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WIE WIJ ZOEKEN

Je hebt minstens 3 jaar ervaring in een soortgelijke functie.

Je beschikt bij voorkeur over een bachelor in HR of Office Management.
Je hebt praktische ervaring met payrolling.

Kennis van Liantis Hora en SD Worx is een pluspunt.

Je werkt discreet, nauwkeurig en kan goed multitasken.

Je plant autonoom, maar bent ook communicatief en teamgericht.

Je spreekt vlot Nederlands en Engels en durft Frans te gebruiken.

WAT WI) BIEDEN

Je krijgt een vast contract vanaf dag 1.

Je hebt een voltijdse uitdagende job met autonomie en eigen verantwoordelijkheden.

Je ontvangt een mooie verloning op maat van jouw ervaring binnen een groeibedrijf.

Je hebt recht op extra voordelen zoals 6 ADV-dagen en een hospitalisatieverzekering.

Je volgt een intern opleidingstraject met aandacht voor persoonlijke ontwikkeling.

Je komt terecht in een aangename werksfeer met teamversterkende activiteiten.

Je werkplek is makkelijk bereikbaar, voorzien van ruime parkeermogelijkheden
en moderne voorzieningen.

Je krijgt een functie met veel variatie en ruimte om initiatief te nemen.

Je werkt samen in een open en dynamisch HR-team met ruimte voor eigen ideeén en

projecten.

WIE WIJ ZIJN

Als familiaal bedrijf heeft onze klant al jaren een vaste waarde in de verpakkingssector.

Om hun groei te ondersteunen zijn we voor hen op zoek naar een Payroll Officer.
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Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment
Stasegemsesteenweg 72
8500 Kortrijk
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