
Are you the rock we're looking for?

Allround administratief bediende

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je bent verantwoordelijk voor de intake van orders (30% van jouw takenpakket).
• Je doet de administratie en controle van het pos materiaal.
• Je volgt de mails op van klanten en productie.
• Je belt klanten proactief op en legt hen promo’s en acties uit.
• Je biedt ondersteuning bij HR-gerelateerde taken.
• Dit is een allround functie met veel afwisseling. Taken komer er nog bij.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je hebt bij voorkeur reeds een eerste ervaring achter de rug en dit als administratief 

bediende of binnen een commerciële binnendienst.
• Je wordt niet afgeschrikt door veel telefonisch contact met klanten.
• Je hebt kennis van het Nederlands en Frans.
• Je kan goed werken met CRM-pakket en hebt bijgevolg een goed inzicht in processen.
• Je bent stressbestendig, heel punctueel en kan goed multitasken.
• Je wordt getriggerd door marketing en branding, dit is wel geen must.

WAT WIJ BIEDEN

• Je start meteen met een vast contract!
• Je krijgt een afwisselende baan: geen dag is dezelfde.
• Je werkt fulltime maar 4/5 is ook een mogelijkheid (vrij op woensdag en vrijdagnamiddag).
• Je kan werken in een flexibel uurrooster (starten tussen 7&8) in ruil voor je motivatie.
• Het bedrijf heeft een 40-tal medewerkers exclusief onderaannemers. Op kantoor werk je in 

een klein team van een 9-tal bedienden. 
• Je vervoegt een sterk familiaal bedrijf met een eigen visie.
• Je komt terecht in een informele en toegankelijke sfeer.
• Vertrouwen, kwaliteit en duurzaamheid staan hoog in het vaandel.
• Je krijgt een zeer afwisselende, uitdagende en boeiende functie met 

doorgroeimogelijkheden naar preventieadviseur (op termijn, indien interesse), inclusief de 

benodigde opleiding.
• Je krijgt de kans om veel bij te leren in je functie.
• Je hebt recht op een mooie verloning, aangevuld met extralegale voordelen

(maaltijdcheques, gsm…).
• Kortom, je krijgt een zeer leuke functie met verantwoordelijkheid in een familiaal kader

waar je kunt meegroeien!

WIE WIJ ZIJN

Dit groeiende familiebedrijf is actief in de voedingssector, meer specifiek in kipverwerking. 

Momenteel gaan zij op zoek naar een allround administratief medewerker.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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