
Are you the rock we're looking for?

Administratief medewerker

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je maakt offertes en orderbevestigingen aan Nederlands- en Franstalige klanten.
• Je plaatst bestellingen bij de fabrikanten in Duitsland.
• Je regelt de transporten van de bestelde machines.
• Je staat telefonisch en schriftelijk in contact met klanten en leveranciers.
• Je beheert alle administratie en statistieken van de verkoopafdelingen beton en overslag.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je beschikt over een Bachelor diploma (bij voorkeur administratief/commercieel/technisch) of 

gelijkwaardig door ervaring.
• Je weet je vlot uit te drukken in het Nederlands en het Frans én beschikt over een goede 

basiskennis van het Duits en Engels.
• Je kan goed overweg met de PC (Word, Excel, Outlook en Internet).
• Je werkt nauwkeurig, autonoom en zeer kwalitatief.
• Je bent administratief sterk en zeer georganiseerd.

WAT WIJ BIEDEN

• Je start onmiddellijk met een vast contract!
• Je krijgt een heel gevarieerd takenpakket.
• Je werkt met een flexibel uurrooster.
• Je ontvangt een aantrekkelijke verloning, aangevuld met leuke extralegale voordelen

: maaltijdcheques, hospitalisatie- en groepsverzekering, aanvullend pensioenfonds, 

inhaalrustdagen én extralegale feestdag, anciënniteitspremies. 
• Je krijgt ook een bedrijfslaptop en -gsm. 
• Je hebt recht op een bedrijfswagen, -laptop en -gsm.
• Je hebt een flexibel uurrooster met de mogelijkheid tot thuiswerk met vergoeding.
• Je komt terecht in een dynamische collegiale werksfeer.
• Je krijgt de kans om in een leuk bedrijfsleven te werken (bedrijfsevents, themageschenken…).
• Product specifieke scholingen worden voor jou voorzien.

WIE WIJ ZIJN

Dit bedrijf kan een waaier aan machines aanbieden die voldoen aan alle mogelijke toepassingen 

in o.a. hoogbouw, burgerlijke bouw, recyclage, industriële- en haven overslag alsook wegenwerken. 

Een kwalitatieve, gediversifieerde en gespecialiseerde dienst na-verkoop verstevigen hun 

positie.

Momenteel gaan ze op zoek naar een administratief bedende (verkoopdienst).



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk

mailto:info@rockrecruitment.be
https://www.rockrecruitment.be

