
Are you the rock we're looking for?

Administratief medewerker

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je bent een sterk administratief profiel en streeft een ordelijke en gestructureerde

manier van werken na. 
• Door middel van een goede dagelijkse planning help je mee om de tevredenheid van de 

klanten naar een hoger niveau te tillen. 
• Jouw doorzettingsvermogen en proactieve houding zorgt ervoor dat je in zowel nieuwe als 

onverwachte omstandigheden steeds de best passende oplossing kan bieden. 50% van de 

communicatie gebeurt in het Frans.
• Met verzamelde informatie en feiten wil je een eenvoudige praktische oplossing bieden 

voor de klant. 
• Tijdens gesprekken met klanten kan je de kalmte bewaren en ben je opgewassen tegen 

stressvolle situaties. 
• Jouw takenpakket vereist een detailgerichte aanpak waarbij je zowel in team zal werken als 

zelfstandig zal functioneren. 
• Je bent bereid nieuwe (technische) kennis op te doen over de producten. 
• Als een echte teamplayer, en als uithangbord van de organisatie, kan je correct en 

professioneel communiceren met zowel partners als collega’s.



• Je kan steeds terecht bij collega’s waarbij het menselijke aspect steeds primeert.
• Je beheert de mailbox, de telefonie, ondersteunt de sales, onthaalt klanten in de 

showroom en geeft hen uitleg/advies.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je beschikt over een bacheloropleiding of gelijkwaardig door ervaring. Schoolverlaters zijn 

ook welkom!
• Naast het Nederlands, is een goede kennis Frans vereist.
• Affiniteit met hout- en/of bouwsector geldt zeker als extra troef! 
• Je bent gedreven en kan goed overweg met Microsoft- & computerprogramma’s.
• Je houdt van uitdaging en pakt de zaken op een positieve en directe manier aan.

WAT WIJ BIEDEN

• Je krijgt een vast contract van onbepaalde duur vanaf je eerste werkdag!
• Je werkt in een 39 urenweek, waardoor je 6 extra ADV dagen krijgt.
• Ze werken van 8u30 tot 17u30, met 1u middagpauze.
• Je komt terecht in een heel mooi bedrijf. Zij hebben ook een mooie showroom.
• Groei, respect, integriteit, passie en solidariteit zijn staan centraal binnen hun team. 
• Zij bieden je de mogelijkheid om een belangrijke rol te spelen in de verdere ontwikkeling

van de onderneming en je eigen carrière. 
• Met verworven kennis en ervaring zullen kansen en opportuniteiten groeien. 
• Zij voorzien ruimte om jezelf te ontplooien waar je begeleid wordt door meedenkende 

collega’s. 
• Jouw inbreng en inzet worden sterk gewaardeerd en geapprecieerd.
• Er wacht voor jou een ongezien fijne onboarding.
• Zij verzekeren een persoonlijke en discrete aanpak en verwerking van vertrouwelijke 

informatie.
• Thuiswerk (1 dag/week is mogelijk). 
• Iedere vrijdag is er een ontbijt voorzien. Vaak organiseren zij afterworks op kantoor of 

buiten, alsook teambuildings. Dit bedrijf is sterk bezig met het personeel.
• Je hebt recht op maaltijdcheques (8€/dag).

WIE WIJ ZIJN

Deze groeiende onderneming heeft een 25-tal enthousiaste medewerkers en is al 20 jaar actief als 

producer & verdeler van binnendeuren. 



Hun gedreven team streeft naar vooruitgang in een werkomgeving waar het menselijk aspect

een belangrijke plaats heeft. Als gerespecteerde speler in de industrie bouwen ze elke dag 

verder aan hun missie en visie. Ze kenmerken zich als werkgever door een nuchtere 

werkmentaliteit, open bedrijfscultuur en amusante sfeer.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk
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