
Are you the rock we're looking for?

Administratief Medewerker (FT of 4/5)

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je plaatst bestellingen op basis van voorraadniveaus en klantbehoeften via het ERP-systeem 

Dimasys.
• Je communiceert met leveranciers in het Frans of Engels binnen en buiten Europa (zoals 

China en Turkije).
• Je coördineert internationale transporten en onderhoudt contact met transporteurs en 

rederijen.
• Je ziet toe op de correcte afhandeling van douaneformaliteiten.
• Je voert gegevens in over verwachte leverdata en afwijkingen in het ERP-systeem.
• Je boekt en controleert de goederenreceptie, voert correcties uit waar nodig en handelt 

klachten af.
• Je werkt mee aan voorraadbeheer en denkt mee over voorraadanalyse en optimalisatie.
• Je hebt de mogelijkheid om projecttaken op te nemen zoals de coördinatie van contracten 

met netbeheerders of het optimaliseren van processen.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je hebt een administratieve of boekhoudkundige achtergrond, via opleiding of ervaring.
• Je hebt ervaring met ERP-systemen of bent bereid dit aan te leren.
• Je werkt nauwkeurig en cijfermatig sterk.
• Je bent zelfstandig en gestructureerd.
• Je communiceert vlot in Nederlands en Engels.
• Frans of Turks spreken is een sterk pluspunt.

WAT WIJ BIEDEN

• Je krijgt onmiddellijk een vast contract, zodat je met zekerheid aan je nieuwe uitdaging kan 

beginnen.
• Je wordt voltijds tewerkgesteld, maar een 4/5de werkweek is bespreekbaar indien gewenst.
• Je ontvangt een marktconform loon, bepaald op basis van jouw ervaring, inzet en kennis.
• Je geniet van 6 extra betaalde verlofdagen per jaar en collectief verlof tussen Kerst en 

Nieuwjaar.
• Je hebt recht op extralegale voordelen zoals maaltijdcheques van €8 per dag, een 

hospitalisatieverzekering en een groepsverzekering.
• Je werkt in een familiale en hechte werkomgeving waar je geen nummer bent en waar 

collega’s elkaar kennen en ondersteunen.
• Er heerst een positieve werksfeer met ruimte voor ontspanning en plezier, onder andere 

dankzij een pingpongtafel en darts op de werkvloer.
• Je krijgt voldoende flexibiliteit in je functie en werkorganisatie, waardoor balans en efficiëntie 

hand in hand gaan.
• Je krijgt de kans om gerichte opleidingen te volgen, zodat je jouw product- en 

systeemkennis verder kan uitbouwen.
• Je komt terecht in een organisatie waar "work hard, play hard" geen loze slogan is, maar 

echt deel uitmaakt van de bedrijfscultuur.
• Er zijn doorgroeimogelijkheden naar een buitendienstfunctie, indien je hier interesse in 

hebt.

WIE WIJ ZIJN



Deze kabel-distributeur heeft een 20-tal werknemers en een omzet van 60 miljoen euro. 

Interesse in een commerciële functie binnen een top familiebedrijf? Lees dan zeker verder!



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk

mailto:info@rockrecruitment.be
https://www.rockrecruitment.be

