
Are you the rock we're looking for?

Administratief/Commercieel Bediende

Elke dag gaan wij bij Rock Recruitment op zoek naar de juiste kandidaat voor onze klanten. Dat doen we sinds 2018. Vorig jaar 

haalden we daarbij een succesratio van maar liefst 83%, een buitengewoon resultaat voor onze sector. Dat dat niet onopgemerkt 

blijft, merken we aan het groeiende aantal klanten waarvoor we blijvend rekruteren. We gaan voor onze klanten steevast op zoek 

naar de perfect match. Of om het met onze slogan te zeggen: We dig deep to unearth the best talent!

DE JOB

• Je verwerkt bestellingen in het ERP-systeem en stemt deze af met sales en productie.
• Je volgt orders op en communiceert hierover met de klanten.
• Je staat in voor facturatie en de administratieve opvolging van verzendingen.
• Je overlegt met logistieke partners en het interne verzendteam.
• Je stelt bestelbonnen op voor leveranciers en volgt de voorraadniveaus mee op.
• Je stelt productcertificaten op en stemt hiervoor af met kwaliteit, verzending en sales.
• Je monitort KPI’s en helpt sporadisch bij marketingacties of events.
• Je werkt nauw samen met je 2 collega’s om een hecht team te vormen en elkaars back-up te 

zijn tijdens afwezigheden.



WIE WIJ ZOEKEN

• Je bent communicatief sterk en werkt graag in een team.
• Je werkt nauwkeurig en behoudt het overzicht, ook in drukke periodes.
• Je hebt ervaring met een ERP-systeem en beschikt over een goede kennis van Excel 

(draaitabellen).
• Je spreekt en schrijft vloeiend Nederlands en Engels.
• Je bent leergierig, neemt graag initiatief en straalt rust uit.
• Je houdt van een hands-on werkomgeving waarin je actief kan meedenken.

WAT WIJ BIEDEN

• Je start onmiddellijk met een vast contract.
• Deze functie is voltijds en biedt de kans om deel uit te maken van een dynamisch team. 4.5/5 

is ook mogelijk.
• Je komt terecht in een hecht team van ongeveer 45 medewerkers.
• De bedrijfscultuur is familiaal en ze hechten veel waarde aan teamgeest; zo eten ze elke 

middag samen.
• Je krijgt een competitief salaris, afhankelijk van ervaring.
• Je ontvangt maaltijdcheques van €6,50 per gewerkte dag, een hospitalisatieverzekering 

en een groepsverzekering.
• Er is een mogelijkheid tot fietsleasing via de werkgever.
• Je werkt 39 uur per week met flexibele werktijden: standaard van 7:30 tot 16:00, maar een 

latere starttijd is bespreekbaar.
• Je hebt recht op 20 wettelijke verlofdagen en 6 ADV-dagen.
• Er is geen collectieve sluiting: ADV-dagen worden gebruikt voor brugdagen en tussen kerst 

en nieuw, de rest mag je vrij invullen.
• Elke vrijdag is er een broodjeslunch voorzien.
• Jaarlijks zijn er twee gezellige teametentjes en een familiedag in de zoo of Pairi Daiza.

WIE WIJ ZIJN

Onze klant is gegroeid als een betrouwbare leverancier voor hoogwaardige kunststof en 

technische polymeeronderdelen en -materialen. Deze innovatieve KMO telt een team van 

zo’n 45 medewerkers en staat bekend om zijn lichte, open structuur waarin medewerkers veel 

vrijheid en verantwoordelijkheid krijgen. Ze geloven sterk in ondernemerschap, teamwerk en 

communicatie als motor van hun werking. Hun klanten bevinden zich wereldwijd, van Japan tot de 



VS, met een groeiende markt in Europa. 

Momenteel zijn ze op zoek naar een Administratief/Commercieel Bediende.



Do you feel like our ROCKER?

Heb je interesse in deze vacature? Solliciteer dan via

info@rockrecruitment.be

www.rockrecruitment.be

Rock Recruitment

Stasegemsesteenweg 72

8500 Kortrijk

mailto:info@rockrecruitment.be
https://www.rockrecruitment.be

